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1 Amagve Kapsam
Bu talimat kurum icerisinde gerceklestirilecek olan kisisel verilerin saklanmasina ve
imhasina yonelik kurallari ortaya koymak amaciyla hazirlanmistir. Kisisel verilerin
saklanmasi ve imhasina iliskin islemler bu dogrultuda hazirlanmis olan talimata uygun
olarak gerceklestirilir
T.C. Anayasasi, uluslararasi sozlesmeler, 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve
diger ilgili mevzuata uygun olarak asagidaki kisilerin kisisel verilerinin islenmesini ve ilgili
kisilerin haklarini etkin bir sekilde kullanmasinin saglanmasini 6ncelik olarak belirlemistir:
e Sirket calisanlari,
e (Calisan adaylari,
® Ziyaretgiler,
e Diger Uglncu kisiler.
2 Uygulama
2.1 Kisisel Veri Saklama
Kisisel veriler;
® 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,
e 6098 sayili Turk Borglar Kanunu,
e 4734 sayili Kamu ihale Kanunu,
e 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu,
e 5651 sayili internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar
Yoluyla islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun, 6331 sayil is
Sagligi ve Guvenligi Kanunu,
e 4857 sayih is Kanunu ve ilgili diger mevzuatta 6ngériilen veya isleme
amaclarimiza uygun sire kadar saklanir.
Kisisel veriler asagidaki amaglar igin saklanacaktir.
e insan kaynaklari siireglerini yiriitmek,
e Finansal sirecleri ylritmek,

e (Calisanlarla ve is iliskisinde bulunulan gercek ve tilzel kisilerle iletisimi
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saglamak,

e Tesis glivenligini saglamak,

e Hukuki yikumluliklerin yerine getirilmesini saglamak,

e Kalite belgelerinden dogan ylkiumlillklerin yerine getirilmesini saglamak,

® Ar-Ge faaliyetlerinin desteklenmesi kapsamindaki yukimluliklerin yerine
getirilmesini saglamak

e imzalanan sézlesmeler ve protokoller neticesinde is ve islemleri ifa edebilmek.

e VERBIS kapsaminda, ¢alisanlar, veri sorumlulari, irtibat kisileri, veri sorumlusu
temsilcileri ve veri isleyenlerin tercih ve ihtiyaclarini tespit etmek, verilen
hizmetleri buna gore diizenlemek ve gerekmesi halinde giincellemek.

Kisisel verilerin saklanmasina ve imha edilmesine ait glincel periyod bilgileri asagidaki tabloda

belirtilmistir.
Kisisel Veri Turii Saklama Siiresi imha Siiresi Kisi Grubu
is akdinin sona | Saklama siiresinin bitimini
Ozliik Bilgileri ermesinden takip edenilk periyodik imha | Calisanlar
itibaren 10 yil sliresinde
Is akdinin sona | Saklama siresinin bitimini
Kisisel Saglik
ermesinden takip edenilk periyodik imha | Calisanlar
Dosyalari
itibaren 15 yil suresinde
is akdinin sona | Saklama siiresinin bitimini
Finansal Bilgiler ermesinden takip edenilk periyodik imha | Calisanlar
itibaren 5 yil sliresinde
Gahsanlar,
Saklama siresinin bitimini
Kayit tarihinden ziyaretgiler,
Kamera Kayitlar takip edenilk periyodik imha
itibaren 3 ay ¢alisan  adaylari,
slresinde
diger 3. kisiler
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Saklama siresinin bitimini | Ziyaretgiler,
Ziyaret tarihinden

Ziyaret Kayitlari takip edenilk periyodikimha | ¢alisan  adaylari,
itibaren 2 yil

slresinde diger 3. kisiler

. ) Saklama sdresinin bitimini

Internet Erisim | Islem tarihinden Calisanlar,
takip edenilk periyodik imha

Loglar itibaren 2 yil ziyaretgiler
suresinde

2.2 Kisisel Verilerin imhasi
Kisisel veriler;

e ilgili mevzuat hiikiimlerinin degistirilmesi,

e s akdinin sona ermesi,

e lgili kisinin kisisel verilerinin islenmesine dair verdigi acik rizay geri almasi,

e lgili kisinin 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun 11. maddesi
uyarinca yaptigi kisisel verilerinin silinmesine dair basvurunun firma tarafindan
kabul edilmesi,

e lgili kisinin kisisel verilerinin silinmesi icin Kisisel Verileri Koruma Kurulu’na
yaptigi basvurunun kurul tarafindan kabul edilmesi,

e Kisisel verilerin islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi,

e ilgili mevzuatta 6ngériilen saklama siiresinin dolmus olmasi durumlarinda
kisisel veriler yok edilir veya silinir.

Kisisel verilerin imha edilmesine ait glincel ydontem bilgileri asagidaki tabloda belirtilmistir.

Veri Kayit Ortami Acgiklama

Sunucularda yer alan kisisel verilerden saklanmasini
Sunucularda yer alan kisisel | gerektiren sire sona erenler icin sistem yoOneticisi
veriler tarafindan ilgili kullanicilarin erisim yetkisi kaldirilarak silme

islemi yapihr.
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Elektronik ortamda yer alan kisisel verilerden saklanmasini
Elektronik Ortamda Yer Alan | gerektiren silire sona erenler icin sistem yOneticisi
Kisisel Veriler tarafindan ilgili kullanicilarin erisim yetkisi kaldirilarak silme

islemi yapilr.

Fiziksel ortamda tutulan kisisel verilerden saklanmasini
gerektiren siire sona erenler icin evrak arsivinden sorumlu
kisi hari¢ diger galisanlar igin higbir sekilde erisilemez ve
Fiziksel Ortamda Yer Alan | tekrar kullanilamaz hale getirilir. Kagit ortaminda yer alan
Kisisel Veriler kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siire sona erenler,
kagit kiroma makinelerinde geri dondurilemeyecek sekilde

yok edilir.

Tasinabilir Disk, USB Bellek gibi saklama ortamlarinda
Tasinabilir Medyada Bulunan | tutulan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siire sona
Kisisel Veriler erenler, sistem yoneticisi tarafindan geri

dondirtiilemeyecek sekilde silinir.

Optik medya ve manyetik medyada yer alan kisisel
Optik / Manyetik Medyada | verilerden saklanmasini gerektiren siire sona erenlerin
Yer Alan Kisisel Veriler eritilmesi, yakilmasi veya toz haline getirilmesi gibi fiziksel

olarak yok edilmesi islemi uygulanir.

2.3 idari ve Teknik Tedbirler
2.3.1 Teknik Tedbirler
e Kisisel verilere erisim yetki kisitlamalarinin yapilmasi,
e Ag ve uygulama givenliginin saglanmasi,
e Antivirls yazihimlari ve glivenlik duvari gibi bilisim glivenligi sistemlerinin
kullanilmasi,
e Kisisel veri bulundurulan fiziksel ortamlara giris cikislarla ilgili givenlik
onlemlerinin alinmasi,

e Kisisel verilerin periyodik araliklarla yedeklenmesi,
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2.3.2 idari Tedbirler

Bilgi Gluivenligi Politika, Prosedir ve Talimatlarinin hazirlanmasi ve uygulanmasi,
ic denetimlerin gerceklestirilmesi,

Veri saklama sturelerinin tespit edilmesi,

Tim UGcglnclh taraf ve calisanlarla yapilan sozlesmelere kisisel verilerin
korunmasina iliskin hikiimlerin eklenmesi,

Gahsanlara gizlilik taahhitnamelerinin imzalatiimasi,

Kisisel verilerin erisimi, glivenligi, saklanmasi ve imhasina yonelik politika,
prosedir ve talimatlarin hazirlanmasi ve uygulanmasi,

Belirli araliklarla bilgi glivenligi egitimlerinin diizenlenmesi ve farkindalik

calismalarinin yapilmasi.
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