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2.1

2.2

Amag ve Kapsam
Bu talimat kurum icerisinde gerceklestirilecek olan kisisel verilerin saklanmasina ve
imhasina yonelik kurallari ortaya koymak amaciyla hazirlanmistir. Kisisel verilerin
saklanmasi ve imhasina iliskin islemler bu dogrultuda hazirlanmis olan talimata uygun
olarak gerceklestirilir
T.C. Anayasasi, uluslararasi sozlesmeler, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve
diger ilgili mevzuata uygun olarak asagidaki kisilerin kisisel verilerinin islenmesini ve ilgili
kisilerin haklarini etkin bir sekilde kullanmasinin saglanmasini dncelik olarak belirlemistir:
e Sirket calisanlari,
e (Calisan adaylari,
e Ziyaretciler,
e Diger Uclncd kisiler.
Uygulama
6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nda ilgili kisi olarak tanimlanan kisisel veri
sahiplerine, Kanun’un 11’inci maddesinde kisisel verilerinin islenmesine iliskin belirli
haklar taninmistir.
Kanunun 13’lGnct maddesinin 1’inci fikrasi uyarinca; veri sorumlusu olan Sirketimize bu
haklara iliskin olarak yapilacak basvurularin yazil olarak veya Kisisel Verilerin Korunmasi
Kurulu tarafindan belirlenen diger yontemlerle tarafimiza iletilmesi gerekmektedir. Bu
cergevede yapilacak basvurularin
e KVKK Uyarinca Bilgi Talep Formu’nun ciktisi alinarak Basvuru Sahibi 'nin
sahsen basvurusu ya da
e Basvuru Sahibi’nce 5070 Sayili Elektronik imza Kanunu’nda tanimli olan
“glivenli elektronik imza” ile KVKK Uyarinca Bilgi Talep Formu’nun imzalanarak
Sirket kayith elektronik posta adresine gonderilmek suretiyle tarafimiza

iletilmesi gerekmektedir.
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Asagida, yazili bagvurularin ne sekilde tarafimiza ulastirilacagina iliskin yazili basvuru kanallar

Ozelinde bilgiler verilmektedir.

Basvuru Yontemi

Basvurunun Yapilacagi

Basvuru Gonderiminde

imza

Adres Belirtilecek Bilgi

Hacettepe Universitesi

Sahsen Basvuru (Basvuru . Zarfin Uzerine “Kisisel
Teknokent Universitesi 6. Ar-

sahibinin  bizzat gelerek Verilerin Korunmasi Kanunu
Ge Binasi Kat:10 No:29

kimligini tesvik edici belge ile Kapsaminda Bilgi Talebi”
Beytepe/Cankaya/Ankara

basvurmasi) yazilacaktir.
Tirkiye

E-posta’nin  konu kismina

“Kisisel Verilerin Korunmasi

Guvenli  Elektronik
proven@hs02.kep.tr Kanunu Bilgi Talebi”
kullanilarak
yazilacaktir.
2.3  Ayrica, Kurul'un belirleyecegi diger yontemler duyurulduktan sonra bu yontemler

Uzerinden de basvurularin ne sekilde alinacagi Sirketimizce duyurulacaktir.

2.4

Tarafimiza iletilmis olan basvurular KVK Kanunu’nun 13’lnci maddesinin 2’'nci fikrasi

geregince, talebin niteligine gore talebin bizlere yukarida tariflenen yontemlerden birisi

ile tarafimiza ulastigi tarihten itibaren otuz (30) giin iginde yanitlandirilacaktir.

Yanitlarimiz ilgili KVK Kanunu’nun 13’lGnci maddesi hikmi geregince yazili veya

elektronik ortamdan basvuru sahibine ulastirilacaktir.

3 Kayitlarin Kontrolii ve Saklanmasi

3.1 Kisisel Veri Saklama

Kisisel veriler;

® 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,

e 6098 sayili Turk Borglar Kanunu,

e 4734 sayili Kamu ihale Kanunu,

e 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu,
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5651 sayili internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar
Yoluyla islenen Suclarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun, 6331 sayil s
Sagligi ve Guvenligi Kanunu,

4857 sayilh Is Kanunu ve ilgili diger mevzuatta ®ngérillen veya isleme

amaclarimiza uygun sire kadar saklanir.

Kisisel veriler asagidaki amaglar igin saklanacaktir.

insan kaynaklar siireclerini yiritmek,

Finansal stirecleri ylritmek,

Calisanlarla ve is iliskisinde bulunulan gercek ve tizel kisilerle iletisimi
saglamak,

Tesis guvenligini saglamak,

Hukuki yiktumlalGklerin yerine getirilmesini saglamak,

Kalite belgelerinden dogan yukimluliklerin yerine getirilmesini saglamak,
Ar-Ge faaliyetlerinin desteklenmesi kapsamindaki yikiamlaldklerin yerine
getirilmesini saglamak

imzalanan sdzlesmeler ve protokoller neticesinde is ve islemleri ifa edebilmek.
VERBIS kapsaminda, calisanlar, veri sorumlulari, irtibat kisileri, veri sorumlusu
temsilcileri ve veri isleyenlerin tercih ve ihtiyaglarini tespit etmek, verilen

hizmetleri buna gére dizenlemek ve gerekmesi halinde giincellemek.

Kisisel verilerin saklanmasina ve imha edilmesine ait glincel periyod bilgileri asagidaki tabloda

belirtilmistir.
Kisisel Veri Tiirii Saklama Siiresi imha Siiresi Kisi Grubu

is akdinin sona | Saklama siiresinin bitimini

Ozliik Bilgileri ermesinden takip edenilk periyodik imha | Calisanlar
itibaren 10 yil sliresinde
is akdinin sona | Saklama siiresinin bitimini

Kisisel Saglik
ermesinden takip edenilk periyodik imha | Calisanlar

Dosyalari
itibaren 15 yil sliresinde
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is akdinin sona | Saklama siiresinin bitimini
Finansal Bilgiler ermesinden takip edenilk periyodik imha | Calisanlar
itibaren 5 yil siresinde
Galisanlar,
Saklama sdresinin bitimini
Kayit tarihinden ziyaretgiler,
Kamera Kayitlan takip edenilk periyodik imha
itibaren 3 ay calisan  adaylari,

diger 3. kisiler

Ziyaret Kayitlari

Ziyaret tarihinden

itibaren 2 yil

Saklama slresinin bitimini
takip edenilk periyodik imha

sliresinde

Ziyaretgiler,
calisan  adaylari,

diger 3. kisiler

internet  Erisim

Loglari

islem tarihinden

itibaren 2 yil

Saklama sliresinin bitimini
takip edenilk periyodik imha

stiresinde

Calisanlar,

ziyaretgiler

3.2 Kisisel Verilerin imhasi

Kisisel veriler;

e lgili mevzuat hikiimlerinin degistirilmesi,

e s akdinin sona ermesi,

e lgili kisinin kisisel verilerinin islenmesine dair verdigi acik rizayi geri almasi,

e lgili kisinin 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun 11. maddesi
uyarinca yaptig kisisel verilerinin silinmesine dair basvurunun firma tarafindan
kabul edilmesi,

e lgili kisinin kisisel verilerinin silinmesi icin Kisisel Verileri Koruma Kurulu’na
yaptigl basvurunun kurul tarafindan kabul edilmesi,

e Kisisel verilerin islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi,

e lgili mevzuatta 6ngériilen saklama siiresinin dolmus olmasi durumlarinda
kisisel veriler yok edilir veya silinir.

Kisisel verilerin imha edilmesine ait glincel yontem bilgileri asagidaki tabloda belirtilmistir.
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Veri Kayit Ortami Aciklama

Sunucularda yer alan kisisel

veriler

Sunucularda yer alan kisisel verilerden saklanmasini

gerektiren sire sona erenler igin sistem yoneticisi
tarafindan ilgili kullanicilarin erisim yetkisi kaldirilarak silme

islemi yapilir.

Elektronik Ortamda Yer Alan

Kisisel Veriler

Elektronik ortamda yer alan kisisel verilerden saklanmasini

gerektiren sire sona erenler igin sistem yoneticisi

tarafindan ilgili kullanicilarin erisim yetkisi kaldirilarak silme

islemi yapilir.

Fiziksel Ortamda Yer Alan

Kisisel Veriler

Fiziksel ortamda tutulan kisisel verilerden saklanmasini
gerektiren silire sona erenler icin evrak arsivinden sorumlu
kisi haric diger calisanlar icin hicbir sekilde erisilemez ve
tekrar kullanilamaz hale getirilir. Kagit ortaminda yer alan
kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siire sona erenler,
kagit kirpma makinelerinde geri dondiiriilemeyecek sekilde

yok edilir.

Tasinabilir Medyada Bulunan

Kisisel Veriler

Tasinabilir Disk, USB Bellek gibi saklama ortamlarinda

tutulan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siire sona

erenler, sistem yoneticisi tarafindan geri

dondirilemeyecek sekilde silinir.

Optik / Manyetik Medyada

Yer Alan Kisisel Veriler

Optik medya ve manyetik medyada yer alan kisisel
verilerden saklanmasini gerektiren sire sona erenlerin
eritilmesi, yakilmasi veya toz haline getirilmesi gibi fiziksel

olarak yok edilmesi islemi uygulanir.

3.3
3.3.1 Teknik Tedbirler

idari ve Teknik Tedbirler

e Kisisel verilere erisim yetki kisitlamalarinin yapilmasi,

® Ag ve uygulama glvenliginin saglanmasi,
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e Antiviris yazihmlar ve givenlik duvari gibi bilisim givenligi sistemlerinin
kullanilmasi,
e Kisisel veri bulundurulan fiziksel ortamlara giris c¢ikislarla ilgili glvenlik
onlemlerinin alinmasi,
e Kisisel verilerin periyodik araliklarla yedeklenmesi,

3.3.2 idari Tedbirler

Bilgi Guvenligi Politika, Prosedir ve Talimatlarinin hazirlanmasi ve uygulanmasi,
ic denetimlerin gerceklestirilmesi,

Veri saklama sirelerinin tespit edilmesi,

Tim Gglinct taraf ve calisanlarla yapilan sozlesmelere kisisel verilerin
korunmasina iliskin hiikiimlerin eklenmesi,

Calisanlara gizlilik taahhitnamelerinin imzalatiimasi,

Kisisel verilerin erisimi, glivenligi, saklanmasi ve imhasina yonelik politika,
prosedir ve talimatlarin hazirlanmasi ve uygulanmasi,

Belirli araliklarla bilgi glivenligi egitimlerinin diizenlenmesi ve farkindalik

calismalarinin yapilmasi.
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