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1 Amag ve Kapsam

PROVEN personeli dahil olmak tzere varlik envanteri icinde tanimlanmis her tirli kisisel verisi

olan ilgili kisilerin, kendi kisisel verileri hakkinda bilgi edinme, veri isleme faaliyetlerinde kendi

kisisel verisi ile ilgili isleme faaliyetleri miidahil olmak igin izlenecek yollari agiklamak Uzere

hazirlanmistir. PROVEN varlik envanterinde tanimli her tiir kisisel verisi olan ilgili kisileri kapsar.

Basvuru ve sikayet yonetiminde Kisisel Veri Koruma Kurulu sorumludur.

2 Uygulama

2.1 Basvuru Yontemleri

2.1.1 lgili kisinin kendisine ait kisisel verisi izerindeki tasarruf hakkini kullanmasi igin

mevzuatta belirlenmis yollardan herhangi biri ile sahsen basvuru yapmasi

gerekmektedir. Bu kapsamda ilgili basvuru yontemleri asagida belirtilmistir.

Elden Teslim Yoluyla Basvuru: Basvuru sahibi “Kisisel Verilerin Korunmasina
lliskin Kanun Uyarinca Bilgi Talep Formu” nu irtibat kisisine veya Kisisel Verileri
Koruma Kurulu’na iletilmek (izere PROVEN adresine bizzat gelerek elden teslim
yoluyla basvurusunu gerceklestirebilir.

Vekalatnamesi ile Vekili Tarafindan Elden Teslim Yoluyla Bagvuru: Basvuru sahibi
yazili vekalatnameye sahip bir vekili araciligiyla “Kisisel Verilerin Korunmasina
iliskin Kanun Uyarinca Bilgi Talep Formu” nu irtibat kisisine veya Kisisel Verileri
Koruma Kurulu’na iletilmek tGzere PROVEN adresine bizzat gelerek elden teslim
yoluyla basvurusunu gergeklestirebilir.

Noter Kanali ile Basvuru: Basvuru sahibinin basvuru formunu noter kanal
araciligiyla PROVEN adresine ulastirmasi halinde de yukarida yer alan “Elden
Teslim Yoluyla Basvuru” prosediirii gecerli olacaktir.

Kayith Elektronik Posta ile Bagvuru: Basvuru sahibi PROVEN’e ait olan

proven@hs02.kep.tr KEP adresi Gizerinden basvurusunu gerceklestirebilir.

PROVEN E-posta Sisteminde Kayith E-posta ile Basvuru: PROVEN biinyesinde
calismakta olan basvuru sahibi basvurusunu PROVEN E-posta sisteminde kayith

adresi Gizerinden gerceklestirebilir.
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2.1.2 Yukarida siralanmig tim basvuru yontemleri ile iletilmis olan basvurular vakit

kaybetmeksizin degerlendirilmek lizere Kisisel Verileri Koruma Kurulu’na iletilir.

2.2 Basvurunun Uygunlugunun Degerlendirilmesi

2.2.1 letilen tim bagvurular Kisisel Verileri Koruma Kurulu tarafindan Veri Sorumlusuna
Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblig’e uygunlugu bakimindan degerlendirilir.

2.2.2 Bagvurularin degerlendirilmesi igin ilk adim veri sahibinin basvurusunu 2.1.1
maddesinde yer alan yéntemlerden biri ile iletilmis olmasidir. ilgili maddede belirtilmis
basvuru yontemlerinden herhangi biri ile iletilmemis basvurulara “Usuliine Uygun
Olmayan Veri Sahibi Basvurusu Cevap Formu” ile donis yapilarak uygun basvuru
metodu konusunda gerekli bilgilendirmeler yapilir.

2.2.3 Verisahibinin basvurusunu 2.1.1 maddesinde yer alan yontemlerden biriyle iletmis ise
bir sonraki adim olan basvuruda bulunmasi zorunlu bilgilere iliskin kontrol siirecine
gecilir. Bu kapsamda veri sahibi basvurusunda bulunmasi gereken zorunlu bilgiler
asagida siralanmistir.

e Ad, soyadi ve basvuru yazil ise imza,

Turkiye Cumhuriyeti vatandaslari icin T.C. kimlik numarasi, yabancilar igin uyrugu,
pasaport numarasi veya varsa kimlik numarasi,

e Tebligata esas yerlesim yeri veya is yeri adresi,

e Varsa bildirime esas elektronik posta adresi, telefon ve faks numarasi,

e Talep konusu.

2.2.4 Eger basvuru yukarida siralanan bilgilerin timini icermiyorsa basvuruya “Zorunlu
Bilgileri igermeyen Veri Sahibi Basvurusu Cevap Formu” ile déniis yapilarak veri sahibi

bilgilendirilir.
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2.3 Talebin Degerlendirilmesi

2.3.1

2.3.2

2.3.3

234

2.3.5

Usulline uygun olarak iletilen tiim basvurular PROVEN tarafindan ilgili kisi, basvuru
gerekgesi, basvuru tarihi vb. detaylarin yer aldigi “Kisisel Veri Bilgi Talep Takip
Tablosu” (izerinden kayit altina alinarak takip edilir.

PROVEN tarafindan kayit altina altinan basvurular icin basvuru sahibine e-posta, SMS
veya diger iletisim kanallar (zerinden bilgilendirme yapilir. Bu slire mevzuatin
belirledigi stireleri asamaz.

Kayit altina alinan basvurudaki verilerin arastirilmasi icin ilgili birimlerde kurum ici
kesif/tespit calismasi baslatiir. Bu islemler icin sorumlu kisi veya birim
atanir.Kesif/tespit calismasinin tamamlanmasinin ardindan calisam ciktilari ile basvuru
gerekcelerini ve kisisel veri isleme taleplerini Kisisel Verileri Koruma Kurulu {ist yonetim
nezdinde degerlendirir ve karara baglar. Degerlendirme sonucu mevzuatin 6ngordigi
stireler icerisinde “Veri Sahibi Cevap Formu” lzerinden ilgili kisi ile basvuruda belirttigi
yollardan biri ile paylasilir.

Eger veri isleme siireclerinde verinin silinmesi, imhasi gibi kararlarin olusmasi halinde
silme/imha halleri degerlendirilir. Eger silme/imha isleri ek maliyetler gerektiriyorsa
mevzuat sartlarina uygun sekilde maliyetler ilgili kisiden talep edilebilecektir.

Basvuru sahibi basvurusuna dair degerlendirme sonucunu uygun veya yeterli
bulmamasi halinde Kisisel Verileri Koruma Kurumu’na basvuruda bulunma, sikayet
etme hakkina sahiptir. Kurum tarafindan verilen nihai karar uygulanir ve sonuglari

muhafaza edilir.
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KiSISEL VERILERIN KORUNMASI KANUNU (KVKK) UYARINCA BiLGi TALEP FORMU

TC KiIMLIK NO
1)BASVURU SAHIBI BILGILERI ADI SOYADI
TELEFON NO
ADRES
Lutfen Sirketimiz ile olan iliskinizi belirtiniz:
2)KURUMLA oOMevcut Calisan o is Ortagl Diger ise Agiklama;
iLisKisi o Eski Calisan O Ziyaretgi
BAGI o Aday o Diger
Calisma Donemi (yil); Adaylar igin Bagvuru Yili;
Lutfen talep ettiginiz kisisel veriye iliskin bir agiklama yapiniz ve verinin konumuna dair sahip oldugunuz herhangi bir bilgi
var ise paylasiniz.
3)TALEBE
iLISIKIN
BILGI Talebinize istinaden verilecek yanit igin litfen asagidan yonetimi seciniz.
O Adresime
O E-posta ile
O Bizzat elden
Talep No Talep Konusu Se¢im
1 Sirketinizin hakkimda kisisel veri isleyip islemedigini 6grenmek istiyorum. O
Eger Sirketiniz hakkimda kisisel veri isliyorsa bu veri isleme faaliyetleri hakkinda bilgi
talep ediyorum.
2 pedy O
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Mad 11/1 (b)
Eger Sirketiniz hakkimda kisisel veri isliyorsa bunlarin islenme amacini ve islenme
3 amacina uygun kullanilip kullanmadigini 6grenmek istiyorum. ]
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Mad 11/1 (c)
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Eger kisisel verilerim yurtiginde veya yurtdisinda tiglincu kisilere aktariliyorsa, bu
Ggunci kisileri bilmek istiyorum. ]

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Mad 11/1 (¢)

Kisisel verilerimin eksik veya yanhs islendigi diisliniiyorum ve bunlarin dizeltilmesini
istiyorum.

5 Dizeltilmesini istediginiz kisisel verinizi "Seciminiz" alanina yaziniz ve dogru ve 0
tamamlayici bilgilerini gdsteren belgeleri ek olarak gonderiniz. (Niifus clizdani
fotokopisi, ikametgah, gibi)

Dizeltilecek Veri

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Mad 11/1 (d)

Kisisel verilerimin kanun ve ilgili diger kanun hiikiimlerine uygun olarak islenmis
olmasina ragmen, islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalktigini diisiinliyorum 2 [
ve bu gercevede kisisel verilerimin;
6 a)Silinmesini talep ediyorum. b) [
b)Anonim hale getirilmesini talep ediyorum. Sadece bir secenek

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Mad 11/1 (e)

Eksik ve yanlis islendigini disindugium kisisel verilerimin (Talep No 5) aktarildigi
Gglnci kisiler nezdinde de dizeltilmesini istiyorum.

. Dizeltilmesini istediginiz kisisel verinizi "Se¢iminiz" alanina yaziniz, dogru ve O
tamamlayici bilgilerini gdsteren belgeleri ek olarak gonderiniz. (Niifus clizdani
fotokopisi, ikametgah, gibi)

Dizeltilecek Veri

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Mad 11/1 (f)
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Kisisel verilerimin kanun ve ilgili diger kanun hiikiimlerine uygun olarak islenmis

olmasina ragmen, islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalktigini diisiinliyorum
(Talep No 6) ve bu gercevede kisisel verilerimin aktarildig Gglinci kisiler nezdinde de; a) O
8 a) Silinmesini talep ediyorum. b) I
b) Anonim hale getirilmesini talep ediyorum. Sadece bir secenek

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Mad 11/1 (f)

Sirketiniz tarafindan islenen kisisel verilerimin miinhasiran otomatik sistemler
vasitaslyla analiz edildigini ve bu analiz neticesinde sahsim aleyhine bir sonug
dogdugunu diistinliyorum. Bu sonuca itiraz ediyorum.

9 . N T . e O

Aleyhinize oldugunu diisindigiiniiz analiz sonucunu "Segiminiz" alanina yaziniz ve . )
o > - . Analiz sonucu ortaya ¢ikan veri
itirazinizi destekleyen belgeleri ek olarak génderiniz.

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Mad 11/1 (g)

Kisisel verilerimin kanuna aykiri islenmesi nedeniyle zarara ugradim. Bu zararin tazmini
talep ediyorum.

10 Kanuna aykiriliga konu olan hususu "Segiminiz" alanina yaziniz ve destekleyici belgeleri O
ek olarak génderiniz. (Mahkeme karari, Kurul karari, Maddi zararin tutarini gésteren Kanuna Aykiriliga Konu Olan Husus;
belgeler, gibi)

Belirttigim talepler dogrultusunda, Sirketinize yapmis oldugum basvurumun Kanun’un 13. maddesi uyarinca degerlendirilerek tarafima bilgi verilmesini rica
ederim ...../.....[......

isbu basvuru formu, Sirketimiz ile olan iliskinizi tespit ederek, varsa, Sirketimiz tarafindan islenen kisisel verilerinizi eksiksiz olarak belirleyerek, ilgili
basvurunuza dogru ve kanuni siiresinde cevap verilebilmesiigin tanzim edilmistir. Hukuka aykiri ve haksiz bir sekilde veri paylasimindan kaynaklanabilecek
hukuki risklerin bertaraf edilmesi ve 6zellikle kisisel verilerinizin glivenliginin saglanmasi amaciyla, kimlik ve yetki tespiti icin Sirketimiz ek evrak ve malumat
(NUfus clizdani veya siriicl belgesi sureti vb.) talep etme hakkini sakli tutar. Form kapsaminda iletmekte oldugunuz taleplerinize iliskin bilgilerin dogru ve
giincel olmamasi ya da yetkisiz bir basvuru yapilmasi halinde Sirketimiz, s6z konusu yanls bilgi ya da yetkisiz basvuru kaynakl taleplerden dolayi mesuliyet
kabul etmemektedir

Bagvuruda Yapan Kisisel Veri Sahibi Adi Soyad: :

Bagvuru Tarihi :

imza :

PROVEN-F-KS-iK-36 rev1.2/04.24



