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1 AMAC VE KAPSAM

PROVEN personeli dahil olmak tGzere, varlik envanteri igcinde tanimlanmisg her tirli kisisel verisi

olan ilgili kisilerin, kendi kisisel verileri hakkinda bilgi edinme, veri isleme faaliyetlerinde kendi

kisisel verisi ile ilgili isleme faaliyetleri mudahil olmak igin izlenecek yollari agiklamaktir.

PROVEN varlik envanterinde tanimli her tir kisisel verisi olan ilgili kisileri kapsar. Basvuru ve

sikayet yonetiminde Ust yonetim ve insan kaynaklari birimi sorumludur.

2 UYGULAMA

1. ilgili kisinin kendisine ait kisisel verisi (izerindeki tasarruf hakkini kullanmasi icin PROVEN

tarafina mevzuatta belirlenmis yollardan herhangi bir ile sahsen basvuru yapacaktir.

Basvuru kanallari:

e Elden

Noter kanali ile

Elektronik imzali eposta ile

Kayith elektronik posta ile

Vekaletnamesi ile vekili tarafindan elden

e Proven e-posta sisteminde kayitli e-postasi ile

2. Asagida, yazili basvurularin ne sekilde tarafimiza ulastirilacagina iliskin yazili basvuru

kanallari 6zelinde bilgiler verilmektedir.

Basvuru Yontemi

Basvurunun Yapilacagi

Adres

Basvuru Gonderiminde

Belirtilecek Bilgi

Sahsen Basvuru (Basvuru

sahibinin bizzat gelerek

Hacettepe Universitesi
Teknokent Universitesi 6.

Ar-Ge Binasi Kat:10 No:29

Zarfin Uzerine “Kisisel

Verilerin Korunmasi Kanunu

Guvenli Elektronik imza

kullanilarak

kimligini tesvik edici belge Kapsaminda Bilgi Talebi”
Beytepe/Cankaya/Ankara
ile basvurmasi) yazilacaktir.
Tirkiye
E-posta’nin  konu  kismina

proven@hs02.kep.tr

“Kisisel Verilerin Korunmasi

Kanunu Bilgi Talebi”

yazilacaktir.
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3. Basvuru dilekgesi ilgili kisi, basvuru gerekcesi, basvuru tarihi kayit altina alinir. Kayit
ortamlari Proven tarafindan belirlenir.

4. Proven, basvuru sahibine dilekgesinin kaydedildigine dair e-posta, SMS veya diger iletisim
kanallari tizerinden bilgilendirme yapar. Bu slire mevzuatin belirledigi slireleri asamaz.

5. Basvurular basvuru kanallarina goére duzenlenir ve uygun saklama / koruma / isleme
seceneklerine gore muhafaza edilir.

6. Proven ilgili kisi basvurusundaki verilerin arastiriimasi igin ilgili birimlerde kurum igi kesif /
tespit calismasi baslatir. Bu islemler icin sorumlu kisi veya birim atanir ve gerekli
goruliyorsa olusturulur.

7. Proven kesif / tespit calismasi ciktilar ile basvuru gerekgelerini ve kisisel veri isleme
taleplerini Ust yonetim nezdinde degerlendirir ve karara baglar. Degerlendirme sonucu
ilgili kisi ile basvuruda belirttigi yollardan biri ile paylasilir.

8. Degerlendirme sonucu, mevzuatin 6ngordigu siireler icinde ilgili kisi ile paylasilir.

9. Egerveriisleme siireclerinde verinin silinmesi, imhasi gibi kararlarin olusmasi halinde silme
/ imha halleri degerlendirilir. Eger silme / imha isleri icin ek maliyetler gerektiriyorsa
mevzuat sartlarina uygun sekilde maliyetler ilgili kisiden talep edilebilecektir.

10. ilgili kisi, basvurusuna dair degerlendirme sonucunu uygun bulmamasi halinde “Kisisel Veri
Koruma Kurulu”na basvuruda bulunma / sikayet etme hakki bulunmaktadir.

11. Eger ilgili kisi, basvurusunu “Kisisel Veri Koruma Kurulu”na yénlendirmis ise Proven “Kisisel
Veri Koruma Kurulu” tarafindan talep edilebilecek olan bilgileri “Kisisel Veri Koruma
Kurulu” ile paylasir.

12. Gerekli olmasi ve talep edilmesi halinde “Kisisel Veri Koruma Kurulu”na kurulus goruslerini,
ek belgeleri sunar.

13. Kisisel Veri Koruma Kurulu tarafindan verilen nihai karari uygular ve sonuglarini, muhafaza

eder.
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PROVEN

Bilisim Teknolojileri A.S.

KiSISEL VERILERIN KORUNMASI KANUNU (KVKK) UYARINCA BiLGi TALEP FORMU

TC KiIMLIK NO
1)BASVURU SAHIBI BILGILERI ADI SOYADI
TELEFON NO
ADRES
Lutfen Sirketimiz ile olan iliskinizi belirtiniz:
2)KURUMLA oOMevcut Calisan o is Ortagl Diger ise Agiklama;
iLisKisi o Eski Calisan O Ziyaretgi
BAGI o Aday o Diger
Calisma Donemi (yil); Adaylar igin Bagvuru Yili;
Lutfen talep ettiginiz kisisel veriye iliskin bir agiklama yapiniz ve verinin konumuna dair sahip oldugunuz herhangi bir bilgi
var ise paylasiniz.
3)TALEBE
iLISIKIN
BILGI Talebinize istinaden verilecek yanit igin litfen asagidan yonetimi seciniz.
O Adresime
O E-posta ile
O Bizzat elden
Talep No Talep Konusu Se¢im
1 Sirketinizin hakkimda kisisel veri isleyip islemedigini 6grenmek istiyorum. O
Eger Sirketiniz hakkimda kisisel veri isliyorsa bu veri isleme faaliyetleri hakkinda bilgi
talep ediyorum.
2 pedy O
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Mad 11/1 (b)
Eger Sirketiniz hakkimda kisisel veri isliyorsa bunlarin islenme amacini ve islenme
3 amacina uygun kullanilip kullanmadigini 6grenmek istiyorum. ]
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Mad 11/1 (c)

PROVEN-F-KS-iK-36 rev1.2/04.24




Eger kisisel verilerim yurtiginde veya yurtdisinda tiglincu kisilere aktariliyorsa, bu
Ggunci kisileri bilmek istiyorum. ]

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Mad 11/1 (¢)

Kisisel verilerimin eksik veya yanhs islendigi diisliniiyorum ve bunlarin dizeltilmesini
istiyorum.

5 Dizeltilmesini istediginiz kisisel verinizi "Seciminiz" alanina yaziniz ve dogru ve 0
tamamlayici bilgilerini gdsteren belgeleri ek olarak gonderiniz. (Niifus clizdani
fotokopisi, ikametgah, gibi)

Dizeltilecek Veri

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Mad 11/1 (d)

Kisisel verilerimin kanun ve ilgili diger kanun hiikiimlerine uygun olarak islenmis
olmasina ragmen, islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalktigini diisiinliyorum 2 [
ve bu gercevede kisisel verilerimin;
6 a)Silinmesini talep ediyorum. b) [
b)Anonim hale getirilmesini talep ediyorum. Sadece bir secenek

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Mad 11/1 (e)

Eksik ve yanlis islendigini disindugium kisisel verilerimin (Talep No 5) aktarildigi
Gglnci kisiler nezdinde de dizeltilmesini istiyorum.

. Dizeltilmesini istediginiz kisisel verinizi "Se¢iminiz" alanina yaziniz, dogru ve O
tamamlayici bilgilerini gdsteren belgeleri ek olarak gonderiniz. (Niifus clizdani
fotokopisi, ikametgah, gibi)

Dizeltilecek Veri

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Mad 11/1 (f)
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Kisisel verilerimin kanun ve ilgili diger kanun hiikiimlerine uygun olarak islenmis

olmasina ragmen, islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalktigini diisiinliyorum
(Talep No 6) ve bu gercevede kisisel verilerimin aktarildig Gglinci kisiler nezdinde de; a) O
8 a) Silinmesini talep ediyorum. b) I
b) Anonim hale getirilmesini talep ediyorum. Sadece bir secenek

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Mad 11/1 (f)

Sirketiniz tarafindan islenen kisisel verilerimin miinhasiran otomatik sistemler
vasitaslyla analiz edildigini ve bu analiz neticesinde sahsim aleyhine bir sonug
dogdugunu diistinliyorum. Bu sonuca itiraz ediyorum.

9 . N T . e O

Aleyhinize oldugunu diisindigiiniiz analiz sonucunu "Segiminiz" alanina yaziniz ve . )
o > - . Analiz sonucu ortaya ¢ikan veri
itirazinizi destekleyen belgeleri ek olarak génderiniz.

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Mad 11/1 (g)

Kisisel verilerimin kanuna aykiri islenmesi nedeniyle zarara ugradim. Bu zararin tazmini
talep ediyorum.

10 Kanuna aykiriliga konu olan hususu "Segiminiz" alanina yaziniz ve destekleyici belgeleri O
ek olarak génderiniz. (Mahkeme karari, Kurul karari, Maddi zararin tutarini gésteren Kanuna Aykiriliga Konu Olan Husus;
belgeler, gibi)

Belirttigim talepler dogrultusunda, Sirketinize yapmis oldugum basvurumun Kanun’un 13. maddesi uyarinca degerlendirilerek tarafima bilgi verilmesini rica
ederim ...../.....[......

isbu basvuru formu, Sirketimiz ile olan iliskinizi tespit ederek, varsa, Sirketimiz tarafindan islenen kisisel verilerinizi eksiksiz olarak belirleyerek, ilgili
basvurunuza dogru ve kanuni siiresinde cevap verilebilmesiigin tanzim edilmistir. Hukuka aykiri ve haksiz bir sekilde veri paylasimindan kaynaklanabilecek
hukuki risklerin bertaraf edilmesi ve 6zellikle kisisel verilerinizin glivenliginin saglanmasi amaciyla, kimlik ve yetki tespiti icin Sirketimiz ek evrak ve malumat
(NUfus clizdani veya siriicl belgesi sureti vb.) talep etme hakkini sakli tutar. Form kapsaminda iletmekte oldugunuz taleplerinize iliskin bilgilerin dogru ve
giincel olmamasi ya da yetkisiz bir basvuru yapilmasi halinde Sirketimiz, s6z konusu yanls bilgi ya da yetkisiz basvuru kaynakl taleplerden dolayi mesuliyet
kabul etmemektedir

Bagvuruda Yapan Kisisel Veri Sahibi Adi Soyad: :

Bagvuru Tarihi :

imza :
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